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C6digo: FC-081219 Médulo: FI[NANCEIRO
Data: 19/12/2008 Revisao: TECNICA
Assunto: Treinamento Modulo Financeiro.

c I . to de b . Programa:
omo langar o movimento de bancos e caixa CSFCO001

e Entrar no Sistema FINANCEIRO.
e Selecionar na barra a opcao MOVIMENTO e no painel selecionar a opcao MOVIMENTO DE]|

BANCOS/CAIXA

12/07/2007 - C&S Informatica Ltda. - MOYIMENTO DE BANCOS/CAIZA - CSFCODD1

Movimento da Tesouraria

W--— .

Movimento da Tesouraria

SV I T FTED

1270772007 | P00

Figura - 02

. . Programa:
Como langar o movimento de despesas e receitas CSFCO006

e Entrar no Sistema FINANCEIRO.
o Selecionar na barra a opgao MOVIMENTO e no painel selecionar a opcao MOVIMENTO DE]

PAGAR/RECEBER
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12/07/2007 - C&S Informatica Ltda. - MOYIMENTO DE PAGAR /RECEBER. - CSFCO006

[

Selecionar Registro

Tipo D
Drata do b

H

Selecionar Registro

o da Empres _ : /
(SS®814 0 | 175 |DESP PROPAGANDS PUELIIDAD

Movimento Orgarmentario
ancairo 1 N EXN T
0 W Datado b W alor Dutra Moeda:

[12/07/2007 Dista da Fl
DESP PROPAGANDA PUBLICIDADE

Figura - 04

Programa:
CSFCo005

Como baixar a provisdao de pagamentos e recebimentos

e Entrar no Sistema FINANCEIRO.
e Selecionar na barra a opgao MOVIMENTO e no painel selecionar a opcao BAIXAR

PROVISAO DE PAGA R/RECEBER
E—

| BAIXAR PROYISAD DE PAGAR,/RECEBER
Pesquizar por: Coincidir:
[

Ordenagem: Ordenar por:
ﬂ IN! do Langamento ﬂ IInl’cio do campo

IDecrescente j IN! do Langamento

Cod. da Empreza | Filial Langha. | M2 Lanzamento | Grupo
1 3 a 174

| Data do Movime. .. | Diata

| Cod. da Tranza... | Dlocumento
C 12/07/2007 12/07

1

@l &l IEncontrados: 1/1

Figura — 05
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007 - C&S Informatica Ltda. - BAIXAR PROVISAO DE PAGAR/RECEBER - CSFCODDS
Cédigo da Filial:ﬁ_ N® da Digamento: @ﬂ_

Selecionar Registro
Cadigo Empresa [N
Dados da Mota Fiscal
SR 0 0 Treovinaein PR 7 Toccp propacANDA PUBLILDADE |
sta do Mavimento: ocumento: [EITEIECEAN Agente Fin 1 0 CARTEIRA
DESP PROPAGANDA PUELICIDADE

.

“alor Dulbra Moeda: 1.000,00

B
Figura — 06

Clicar em &

Dados da Mota Fizcal
| 0 WTESOURAR:
Itens de Opgao:

Grupa Tra
[rata do t b W
“Walor da b ik
“Walor Outra Moeda:

Figura - 07

Programa:
CSFC0002

Como cadastrar transacao financeira

e Entrar no Sistema FINANCEIRO.
e Selecionar na barra a opgao MOVIMENTO e no painel selecionar a opcao CADASTRO DE

TRANSACOES FINANCEIRAS
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Figura — 08

¢ Cddigo do Grupo:

Pesquisar
% Pezquisar Descricao do Grupo D[fjf_ma' L
[ | 7 Pesquizar pelo Cadigo do Grupo Lodigo do Grupo

Rl

COMNTAS A PAGAR
COMTAS A RECEBER
MOVIMENTACOES GERAIS
DESPESAS DIVERSAS
DESPESAS COM ALUGLEL
DESPESAS ADMINISTRATIVAS
DESPESAS COM COMUNICACED

|Encontrados: 13/ 13

Figura — 09

¢ Cddigo da Transagdo:
¢ Digitar a sequiéncia.

e Interbancario.
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I Menu Rapido...

Itenz de Opgao:

Figura— 10

e Agente Financeiro:

Selegdo de Reqistros._..

e Tipo do Documento:

& Menu Rapido...

Itenz de Opgao:

; - Duplicat:

@ D5 - Duplicata de Servico

EINF - Servico

“¥RC - Recibo

@ CO - Comprowante

ICH - Cheque

“YBC - Boletim de Caixa

@ FC - Ficha de Compenszagdo Bancaria
SEYND - NEo Definido

Figura —12

¢ Natureza da Transacdo:

( Pesquisa Avancada...
Ordenagem: Ordenar por: Pesquizar por: Coincidir:
IDecre&:ente j ICc’u:I. Banco j ID.‘udign do Banco j IInl’cio do campo
Cad. do Banco | Cad. da Agencia | Agente | Enderego
07 0 CARTAD RUA
€1 0 CARTEIRA, RUA
Figura — 11
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I Menu Rapido...

Itenz de Opgao:

C - Crédito

Figura— 13

¢ Tipo da Transagdo:
& Menu Rapido. ..

Itenz de Opgao:

Figura — 14
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1470372007 - C&5 Informdtica Ltda. - CADASTRO DE TRAMSACTIES FINANCEIRAS - CSFCDOD2

[ov
fese
[ I O

|nterbar ; mm Agente Finahc

=
Tipo do Documenta: ﬁm] MNatureza da Tra m m Tipo da Tr:
Firna : @ Tipo da Operag: m M Rateio por C ] |

Data Inicis: | N Data Final: | NG Walor Drigiriak
“Walor Final: ! 1 ak: 1

Agente Financepig—————————————————

te Fina

Figura — 15

e Provisao:

Datalniciat [ Data Final: |
Valor Final: |

Tara

Agente Financeiro
hgente Finah ;

Figura— 16

e Movimento do Periodo:
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Figura - 17

o Contabilizar:

Figura - 18

¢ Operagao Financeira:

I Menu Rapido...

[ Itens de Opgao:

9 T - Tezouraria

Figura— 19
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¢ Tipo da Operagao:

£ Menu Rapido. ..

r Itenz de Opgao: ]

0 - Operacional

N - N3o-Operacional
Figura - 20

~ A P :
Como cadastrar grupo de transacao financeira C’S",f:'gao'gg

e Entrar no Sistema FINANCEIRO.
» Selecionar na barra a opgdo MOVIMENTO e no painel selecionar a opgdo CADASTRO DE
GRUPO DE TRANSACOES FINANCEIRAS

1470372007 - CLS Informatica Lida. - CADASTRO DE GRUPD DE TRANSACOES FI_..

Selecionar Registro

g0 Grupa:

Tranzacioes

Cadign | Descriggo

Figura — 21
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Tranzacioes

| Descricdo

DESPESAS ADM DIVERSAS
FaRMALCLA

IMSTRUCOES E TREIMAMEMTOS
TELESF

LUKIFORMES

VALE TRAMSPORTE

SABESP

CE LA LS T A S e e

&

Figura — 22

Programa:
CSFCOo008

Como cadastrar tipos de documentos a pagar

e Entrar no Sistema FINANCEIRO.
e Selecionar na barra a opgao MOVIMENTO e no painel selecionar a opcao CADASTRO DE

TIPOS DE DOCUMENTOS

11/07/2007 - C&S Informatica Ltda. - CADASTRO DE TIPOS DE DOCUMENTOS = ESFEODNE

Selecionar Registio

Figura — 23

10
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e Exemplo
11/07/2007 - C&S Informatica Lkda. - CADASTRO DE TIPOS DE DOCUMENTOS —

Selecionar Registro
’7 |:|f||:|ig|:

Figura — 24

Como cadastrar agentes financeiros, bancos, financeiras, operadoras de cartao Programa:
CSEMO010

de credito .
e Entrar no Sistema FINANCEIRO.
e Selecionar na barra a opgao MOVIMENTO e no painel selecionar a opcao CADASTRO DE

AGENTES FINANCEIROS

Programa:
CSFCROO7

Como emitir relatorio extrato de bancos/caixa

e Entrar no Sistema FINANCEIRO. ;
e Selecionar na barra a opgao RELATORIOS e no painel selecionar a opcao EXTRATO DE

BANCOS/CAIXA
Como emitir relatorio da provisao de orcamentaria ?;,?é;?;_;
e Entrar no Sistema FINANCEIRO. ; .
e Selecionar na barra a opgao RELATORIOS e no painel selecionar a opcao PROVISAO DE
PAGAR/RECEBER
Programa:
CSFCRO16

Como emitir relatorio de fluxo de caixa no periodo
e Entrar no Sistema FINANCEIRO. ;
e Selecionar na barra a opcao RELATORIOS e no painel selecionar a opcao FLUXO DE

Programa:

CAIXA NO PERIODO
CSFCRO20

Como emitir relatorio de fluxo de caixa por transacdo financeira

e Entrar no Sistema FINANCEIRO. ;
e Selecionar na barra a opcao RELATORIOS e no painel selecionar a opcao FLUXO DE

CAIXA POR TRANSACAO
Programa:
CSFCRO23

Como emitir relatorio de aplicagoes financeiras

11
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e Entrar no Sistema FINANCEIRO. . .
* Selecionar na barra a opgdo RELATORIOS e no painel selecionar a opgdo RELACAO DE
APLICACOES FINANCEIRAS

. ; . - e P :
Como emitir relatorio da prévia de pagamentos por tipo de documentos Cr;,%a;,gfz

e Entrar no Sistema FINANCEIRO. i .
e Selecionar na barra a opgao RELATORIOS e no painel selecionar a opcao PREVIA DE
PAGAMENTOS POR TIPO DE DOCUMENTOS

. ; . - ~ g - Pi :
Como emitir relatorio da prévia de pagamentos por transacao financeira ggggggf_,

e Entrar no Sistema FINANCEIRO. . .
» Selecionar na barra a opgdo RELATORIOS e no painel selecionar a opgao PREVIA DE
PAGAMENTOS POR TRANSACAO FINANCEORA

Como emitir relatério da movimentacdo da tesouraria e orcamentario por Programa:
igrupo CSFCROO1

e Entrar no Sistema FINANCEIRO.

» Selecionar na barra a opgdo RELA TORIOS e no painel selecionar a opcio MOVIMENTO
NO PERIODO

Como emitir relatério da movimentacdo da tesouraria e orgamentario por Programa:
gente financeiro CSFCRO02

e Entrar no Sistema FINANCEIRO. .
e Selecionar na barra a opgao RELATORIOS e no painel selecionar a opcao MOVIMENTO
POR AGENTE FINANCEIRO

Como emitir relatério da movimentacdo da tesouraria e orgamentario por Programa:
transacdo financeira CSFCRO14

e Entrar no Sistema FINANCEIRO. )
* Selecionar na barra a opgdo RELATORIOS e no painel selecionar a opcao MOVIMENTO
POR TRANSACAO FINANCEIRA

- oo . I " . " . Programa:
Como emitir relatorio da disponibilidade financeira em agentes financeiros CSFCRO19

e Entrar no Sistema FINANCEIRO. )
e Selecionar na barra a opgao RELATORIOS e no painel selecionar a opgao
DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

- oo = " . Programa:
Como emitir relatdrio de transagdes financeiras CSFCRO22

e Entrar no Sistema FINANCEIRO. ) .
* Selecionar na barra a opgdo RELATORIOS e no painel selecionar a opgdo RELACAO DE
TRANSACOES FINANCEIRAS

- oo N a - Programa:
Como emitir relatorio de comissdes a pagar por titulos liquidados CSFCRO17

e Entrar no Sistema FINANCEIRO. ) .
e Selecionar na barra a opcdao RELATORIOS e no painel selecionar a opcao COMISSOES A

12
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|PAGAR POR TITULOS BAIXADOS
Como emitir relatorio do diario auxiliar para contabilidade szg,%aggag
e Entrar no Sistema FINANCEIRO. . .
o Selecionar na barra a opgao RELATORIOS e no painel selecionar a opgao DIARIO
AUXTLIAR PARA CONTABILIDADE
Como emitir cheque com baixa de titulos de fornecedores e despesas ?;,ggg?g;

Programa:

e Entrar no Sistema FINANCEIRO.
e Selecionar na barra a opcao CHEQUES e no painel selecionar a opcao EMITIR CHEQUES
CSFCRO24

Como imprimir cheques emitidos

e Entrar no Sistema FINANCEIRO.
e Selecionar na barra a opcado CHEQUES e no painel selecionar a opgao IMPRIMIR
CHEQUES

Como baixar cheques emitidos por assinatura e/ou compensacao ?gggg?gg

e Entrar no Sistema FINANCEIRO.

e Selecionar na barra a opcdo CHEQUES e no painel selecionar a opcao BAIXAR CHEQUES

EMITIDOS

Programa:
CSFCRO09

Como emitir relatorio dos cheques emitidos
e Entrar no Sistema FINANCEIRO. .
e Selecionar na barra a opcao CHEQUES e no painel selecionar a opgao RELACAO DE

Programa:
CSFCo001

CHEQUES
Como recalcular, quando tenho diferenca de calculo no extrato banco/caixa

® Entrar no Sistema FINANCEIRO.
® Selecionar na barra a opgao MOVIMENTO e no painel selecionar a opgao MOVIMENTO

DE BANCO/CAIXA.

13
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Selecdo de Registros...
B MOYIMENTO DE BANCOS/CALXA B
Ordenagem: Ordenar por: Pesquizar por: Coincidir: Pesquisar:
IDecrescente j IN! do Langamento j INE do Langamento j IIm’cio da campo j 138
Filial Langto. I M® Lancta | Banco |'Agencia | Agente | Hiztdrica I [ ata Maovimento | WL Lam
138 237 1788 BANCO BRADESCO DEPOSITO BANCO BRADES..  05/08/2007 250,00

1

4 0 | » [oerosiiosancosnaess |
:

250,00 | ETahE 550,80

go En
Movimento da Tesouraria

(S = N N T
- oswszz007 | smentc EEEEZICERN e oD

DEPOSITO BANCO BRADESCO

Selecionar Registro

Figura — 26

Calcular Saldo Bancario

14
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AIXA - CSFCOOO

Movimento da Tesowgtagpt— 0 ———
inance mm 1788 ||BANCO BRADESCO T m““ PAGAMENTOS DIVERSOS
) [ [05/08/2007 |15 05/08/2007 |G imento: 78.00
J 0 |MOVIMENTO DO TIPO DEBITD : O = j : 800.80

FAGAMENTOS DIVERSOS

Conciliar Financeiro

Langamento WL Movimento | Matureza | Hiztdrico Data Doc.

\';j 05/08/2007 136 120,00 PAGAMENTOS DIVERSOS 0540872007
\';j 05/08/2007 137 78.00 PAGAMENTOS DIVERSOS 0540872007
Q 05/08/2007 138 250,00 DEPOSITO BAMNCO BRADES... 0540872007

3 I ) G HTOS 505

\';j 10/08/2007 133 500,00 OUTRAS ENTRADAS 1040872007
f;_'h 15/08/2007 134 51.00 PAGAMENTO DE LEASING 1540872007
f;j 20/08/2007 135 2.500,00 EMPRESTIMOS 2040872007

4

Diata bovho.

—f = = O

[ SN

3.333.80

Figura —27
. R R Programa:
Como realizo baixa de documento de fluxo de caixa CSFCO005

® Entrar no Sistema FINANCEIRO.
® Selecionar na barra a opcdo MOVIMENTO e no painel selecionar a opcao BAIXA DE

DOCUMENTO FLUXO DE CAIXA.

Selecdo de Registros... 1

[ 1 BAIXAR PROVISAD DE PAGAR /RECEBER ) |
Pesquisar por: Coincidir:

Ordenagem: Ordenar por:
IDecrescente 'I INEdo Langamento j INEdo Langarmento j Ilnl'cio do campo 'I 157

Figura —27

15
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Selecionar Registro
go Emp
CARTEIRA

Dados da Nota Fiscal
Girupa Tra [ﬁﬂ OERIGACOES TRIBUTARIAS
at e |01/06/2007 Do

Selecionar Registio

go Emp
DELLER ERLER SN
i ¢ T

Grupo Tr
Jata b 01/06/2007 Data Docu
212,30 N2 Diocu
| Cadigo Grupa | Transagio

|08/10/2007
| Agente | Descricio

| Bancao

Movimento

Figura — 29

Itenz de Opgao:

@ F - Realizado
Figura — 30

16
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08,/10,/2007 - C&S Informdtica Ltda. - BAIXAR PROVISAD DE PAGAR /RECEBER - CSFCOODS

elecionar Registro
a0 Erpres=: N seigo da Fis: [0 [

Dados da Nota Fizcal
Grupo T mn OBRIGACOES TRIBUTARIAS T

01/08/2007 Data Do to Agente Financeino: CARTEIRA

Walor Outra Moeda: 212,30

) &

Figura - 31

- Programa:
Como gerar recalculo do extrato bancario. CSFCO001

01 - Passo

® Entrar no Sistema FINANCEIRA.

® Selecionar na barra a opgdo RELATORIOS e no painel selecionar a opgao RELATORIO
EXTRATO DE BANCO/CAIXA.

OBS.: Localizado o erro anotar o numero do langamento anterior.

02 — Passo

® Entrar no Sistema FINANCEIRA.

® Selecionar na barra a opgao MOVIMENTO e no painel selecionar a opgao MOVIMENTO
BANCO/CAIXA, botdo INCLUIR.

® Digitar o nimero do langamento, NV° DA TESOURARIA, clicar no botdo CALCULAR SALDO
BANCARIO

OBS.: Localizado o erro anotar o humero do langamento anterior.

MOYIMENTO DE BnNEDS;’Efo.ﬂ :]
Ordenagem: Ordenar por: Pesquisar por: Coincidir: Pesquisar:
IDe_cresce_n_te j IN! do Langamento j IN“ do Langamenta :_I Il_n_ic:_io do campo _'_I 232800
Filial Larizho. | H? Langamento | B anco |'.-’-‘i.gen'cia I Histarico | Data Movimento I\-"L.
18 232800 I 18 EMTRADAS TA1/2008 1.0
Figura — 32

Tirar um Extrato para identificar a onde comeca a diferenca.

Exemplo: se comegar o erro no niumero 232900 pegar o langamento 232800,
digitar o nUmero em Pesquisar, visualizar na tela.

17
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0771172006 - HOLLDING ONIX - MOVIMENTO DE BANCOS/ - CSFCooo1

Movimento da Tesouraria
PN § 0 e Jch CARTEIRA UBERLANDIA RIS
) ata 2 Movime T7r1/2008 |0 L do :

1 oo 1.074.0

771172006 |5l el
® C [JMOVIMENTO DO TIPO CREDITO | situacso: Outra Moed
ENTRADAS = o ]

Figura - 33

Calcular Saldo Bancario

Conciliar Financeiro

DataMovto, | Lancamento | WL Mavimenta | Matureza | Histérico Data Doc. YL Salde | Grupa |

& 71122006 232800 1.000,00 ENTRADAS 7411/2006 107410 0O

& 71122006 232800 100,00 PAGAMENTOS 7411/2006 97410 0
100,00 PAGAMENTOS 7411/2006 87410 0

Q FA11/2006 232802

o |
Figura — 34
Recalcular Saldo Bancario.
SGECS B

(2 Contimaorecacd prs o sgric ranci?

Nao |

Figura — 35

18
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Figura — 36
Programa:
CSFCo002

Como cadastrar uma previsao de pagamento pela transacao

e Entrar no Sistema FINANCEIRO.
e Selecionar na barra a opcdo MOVIMENTO e no painel selecionar a opcao CADASTRO DE

TRANSACOES FINANCEIRAS

13/07/2007 - C&sS Informatica Ltda, - CADASTRO DE TRANSACOES FINANCEIRAS - CSFCOD0Z

elecionar Registro
Tranzagdo Financeita———————————————
) ; LP.T.U. FILIAL L& - 01

= [@ e Fiarceic: [0V NN [N TG

m n Tipo da Tr:

R ateio por Centro

Figura — 37

Contabilizar

T Movimenta do Periodo T

‘Provisac

Bl e | 01 /06,2007 BN ETE ] 31 /05,2008 Yalor Original: 200,00
ina ) &l 4 imento:; [0 fU_ErQUD?

Taxa M ;
Agente Financejgo—————————————

fgente Fir

Figura — 38

19
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Prowizdo T Movimento do Periodo T Contabilizar
01/06/2007 el 310572008
M ovimenta | Cddigo do Grupao | Codigo da Tran... | Mro Langamenta | “alor A | Cad Banco | *l
01/06/2007 E M 1 202,00 1
/07 /2007 E 34 204,02
/0842007 34 206,06
01/03/2007 34 20812
0 .A0/2007 34 210,20
nmA142n07 4 M2 =
4 »
Figura — 39
;.
Exemplo do Relatorio:
CNPL....: 65,503,085/0001-83 C&S Informatica Ltda. 4R ¢
Emissao: 28/08/2007 - 16:24:00 PREYIA DE PAGAMENTOS POR TRﬁNSﬁCﬁD FINAMCEIRA Pagina: 1 de 1
ADMINISTRADOR Periodo de 01/01/2007 até 28,08/ 2007 - Situagioe Todos - Filial 1 CEFCROLL
W& Documento Favorecido Emissio Yencimente Cont. ¥YL. Titulo Desc/Abat. Encargos  ¥YL. a Pagar Sit.
88 - LP.T.U.
152 FC IPT. 2g/08/2007 01/01f2007 330 20200 0,00 0,00 202,00 A
153 FC IRT.L. =258/08/2007 01/02)2007 330 204,02 0,00 0,00 204,02 A
154 FC IPT.. =25/05/2007 01/03)2007 320 206,06 0,00 0,00 206,06 4
155 FC IRT.LL Z&/08/2007 01/04/2007 330 20812 0,00 0,00 208,12 A
156 FC IRT.U. =258/08/2007 01/05)2007 330 210.20 0,00 0,00 210,20 A
157 FZ IRT.L. 258/08/2007 01/06)2007 320 212,30 0,00 0,00 212,30 A
152 FC IPT. Z&f08/2007 01)07(2007 330 21442 0,00 0,00 21443 A
159 FC IRT.LL =258[/08/2007 01/08)2007 330 21657 0,00 0,00 216,57 A
Total por Tipo de Transacio 1.673,70 0,00 0,00 1.673,70
Total Geral : 1.673,70 0,00 0,00 1.673,70
Resumo por Transagio:
Origem:  Transagao: Yalor Titulo Yalor a Pagar
FC 2.2 LPT. 1.673,70 1£73,70
Total Geral ot 1.673,70 1.673,70
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