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12 O processo para emitir a NFe, deve ser feito por periodo, ou por numeragao de nota fiscal.

Deve-se preencher os campos de acordo com a opgdo selecionada e clicar em pesquisar, em

seguida selecionar a Nota fiscal e clicar em Gerar.
OBS: Nao é permitido a selecdo de 2 ( duas ) ou mais notas fiscais. Caso isso ocorra, o sistema

fard um alerta ao usuario.
ApOs gerar o arquivo da NFe, ela serd salvo no diretdrio Z:\NFE\ARQUIVOS. ( Diretdrio pré

configurado no menu Empresa ).

Ambienle————
[€ Posusio JRILE Honshonsso ]

fpp—— —
[ {* MFe - Nota Fiscal de Saida . " MFe - Mota Fiscal de Entrada
€ Filtrar por Periodo de Emissao
|
(G001 -000000088291_xml

Ervviat NFe. Cancelar NFe

CP. Emit. | CM. Best. | CP. Dest. | SituacioMFe | Ne

%L Mots | C.M. Emit.
3550308 1058 Gerada

CFOP | Emizs&n
10000 3550308 1068

ERR0A03R000183 535345  30/3/2000

A Arauivo gerado com sucesso

pds digitar o ndmero da Nota, ou o perigda; o sistema fard a pesquisa e trard a lista das Notas emitidas.

elecionar a nota fiscal e em seguida
Mota para a SITUACAD DA NFE.
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22 Apdés GERAR o arquivo, o sistema automaticamente abrird a tela Enviar NFe, clique em

Assinar NFe.
Na tela que surgir, selecione o arquivo que acabou de ser gerado, e clique em abrir.

OBS: NO NOME DO ARQUIVO, 0OS 3 (TRES) PRIMEIROS CARACTERES SAO REFERENTES A FILIAL
QUE ESTA GERANDO A NFe, E OS ULTIMOS CARACTERES, TEM O NUMERO DA NOTA FISCAL

GERADA.
30/03/2010 - OTO-SONICLTDA, - GH —— 2ix]
Empresa- — '
|'I:‘Ei.:h'g|:‘ da Ern;.[q:;:.-a;n Examinar. I [0 arguivos ﬂ &= &5 EE-
assinado
Cigerados

‘~Tipo
|" & NFe - Nota Fiscal de Saida ||

Conszultar Envio MF
M® do Recibo de Becepes

5 Arquivos do tipo: |:-:m|

'meg.do arquiva: |DD1-DDDDDDDSSES‘I j I Abirir I
ﬂ Cancelar |

[ Abrir como somente lsitura

Assinando arquivo...

%

(imagem 02)

Neste momento, sera solicitado o CERTIFICADO DIGITAL, para que a assinatura do arquivo

possa ser completada.
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32 Apds ASSINAR o arquivo, clicar na opcgao Validar NFe.
Na tela que surgir, pesquise e selecione o arquivo que foi assinado anteriormente e clique em

abrir

AP0

(¥ NFe - Nota Fiscal de Saida |

'G"er,ar_ MFe

Assinar NFe || Validar NFe I

Consultar Envio NFe |
42 do Recibo de Recepedo

Home do arquivo: lDD'I-I_JDDDDDDBS291-_assin_ad0 ﬂ | i I
Arquivos do tipo: Ixml ﬂ Cancelar |

™ Abii como somerte letura '

Walidando arquivo...

ol

(imagem 03)

49 Em seguida selecionar a op¢do Gerar Lote NFe, uma nova tela surgira, pesquise e selecione o
arquivo que foi validado anteriormente e clique em abrir.

Exaninat | 5 assinaco I «BdE bt Nomes Cédiga da Fiﬁ'.al:mn
——— | rAmbiente - :

¢ Filtrar por Periodo de Emissdo
Periodo de Enissse: NN - [
] Lk 001-000000088291_xml

Cancela NFe.

‘Enviar NFe

Gerar Lote NFeI 88291 Enviar NFe | Imprimir DANFEl

Consultar Situagio MFe |

Mome do arquiva; IDD1 -000000088291 -assinado :I | Abrir I N da Chave de Acessa
o — 351003591938050001 4155001 000088291 0000000015
Aruivas datipa:  [sml 7| Cencelar |

I™ &brir coma somente leitura

(imagem 04)
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52 Logo apds, clique na opcdo Enviar NFe, uma nova tela surgird, pesquise e selecione o arquivo

g0 ds Fis [0V I

gue teve o Lote Gerado anteriormente, que se encontra na pasta LOTES, e clique em abrir.

H «msmE _
-Ambienle ———————————————————————
o Q< rroscze JRLC Homoiosecto |

E=aminar: |D lokes:
Chtransmitidos
001-000000088291. xml

88291 | Enviar NFe I Imprimir DANFEl

Consultar Situagao NFe

de Acesso
1938050001 4155001 000088291 0000000015

| b

x| _ Cancelsr

MNaome do arquiva: IDU1 000000088297 -ery-lat

Auquivos do fipo; | uml
[ A come soments lsiturs

(imagem 05)
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52 Apds envio da NFe, verifique o Status da operacdo, se o uso foi autorizado o botdo Imprimir

DANFE sera habilitado. Clique nele, e na tela que surgir, selecione o arquivo correspondente a

NFe enviada anteriormente e imprima a DANFE.

I Exariinar: | |7 hransmitidos

* Filtrar por Periodo de Emissdo
e B - (R
001-000000106178. xml

N Cancelar NFe

\‘
e | Imprimir DANFEI

j Cancelar

Mome: do anquiva: |DD'I -000000088291 -env-nRec35000001 4455357 ;I I A
o NFe:

01061780000000015

7

Arquivos dotipo: |l
[ Abrir como somente leitura

\Mensagem exibida apds envio e autorizacio da NFe.

Autorizado o uso da NF-e#135100018685797 |

(imagem 06)
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CENTRO AUD. OTO-50KIC DANFE o WTAGLE DO FIC0
("_‘ COM.EXP.IMF, LTDA, Documerto Auiliar
— da Mota Fiscal
),:? DR JSE DE BARROS, 254 Betrinica
%*M REPUBLIA 0- ENTRADA D359 1935 0500 0141 5500 1000 0552 2100 0000 O
TAD PALILD SP 1-SAIDA
P 0GE-100 Ho: 23291
Fole: 33535558 Série: 1
Folhafsy: 1M
NATUREZA DA GPERAGAED
REMESSA PARA TROCA, SEMVALORFISCAL
INZCRE A0 ESTADUAL INZE . EST.SUBST.TRIBEUTARK CHFJ
11 2062007110 59193 5050001 -41
DESTINATA R REMETENTE
NOME RAZA0 SO0 1AL CHPJICPF DATA BAEESAD
CES - INFORMATIC &, | f5.509.085/0001-83 J0M0E20M0
ENDERECD BAIRRO/DEZTRITO CEP DATA DA ENTRADS
RUA PADRE ESTEY AC PERMET, 1059 - 137 - CJ131 ILA GOMES CARDIM | 03.315-000 300352010
MUNEIF K FONE/! FAx UF INZCEE R0 ESTADUAL HORA DEZAIDA
SAQPALLD 09427919 SP ISEMTO 10:48:34
FATURA
22291 - 1 R$ 100,00 06042010 |
ULD OO IMPOSTO
DECALCULD DO KRS VALOR DO KRS BASEDECALC. DO KRS SUBSTITUK A0 WALOR DO RS SUBSTITUGAD VALOR TOTALDOS FRODUTOS
0,00 0,00 0,00 0,00 100,00
TELGR OO FRETE VALOFR 00 SEGURD TECONTD GUTRED DECFEAD AL B RIS |WALDR IF1 TELOR TOTALDE NOTE
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00
TRANSPORTADORAVCLUMES TRANSPORTADDS
RAZAQ SOC AL FRETE POR CONTA, CODGY ANTT PLACAVEKULO[UF CHPJICPF
0 - BMITENTE @
i -DESTINATAEE
ENDERECD MUNEIPE [ INZCRIG A0 BSTADUAL
CUANTIDADE EZFECIE MARC A NUMERA; 20 FEZD ERUTO FEZD LE2UIDD
1 | MWD MO 1] 0,000 0,000
LA OO PRODUTCVS ERVIZTS
: DESCRKGED DO PRODUTD /SERVEDS | NCRSH |-::'r -:F-:-P| UHD | anT | u’r:ll"rl;l .’I."':I.u': 5:;:"”::':' L plrted

PRODUTE
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Procedimento para CANCELAMENTO da NFe - Brasil

O processo para cancelar a Nota Fiscal, é dividido em duas partes, e com uma ordem a ser

seguida.
Todas as notas fiscais tem que seguir essa sequiencia, 12 CANCELAMENTO NO

SEFAZ depois em 22 CANCELAMENTO NO SISTEMA.
CANCELAMENTO NO SEFAZ

Pesquisar e selecionar a nota fiscal que sera cancelada, em seguida, clicar em Enviar NFe.
5 /0 010 i (R [} A (] R i
| o L4 1
' Homologagdo

' Produgio

(" HFe - Nota Fizcal de Entrada
€ Filtrar por Periodo de EmizsSo

(¥ HFe - Nota Fiscal de Saida

(% Filtrar por Ndmero de Nota
106175 106175
Z:ANFEMARQUIVOS 001-000000106175.xml
: Erwiar NFe ‘Cancelar NFe
NeNota | SiiseteRHrPTICR CFOP__| Emisséio VLMNota| CM Emit | CP Emit | CM Dest | CP Dest [ SituagoNFe |
By A 333713348439 5405000 31/3/2010 BE.25 3550308 1058 3550308 1058 Autonizada
3

Nota Fiscal AUTORIZADA é o status da nota fiscal antes de ser cancelada

&
(imagem 01)
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Em seguida, selecione a opc¢do Consultar Situa¢ao NFe, o Sefaz exibe a situacdo da NFe

juntamente com o numero do Protocolo.
- CSFTBD39

- NOTA FISCAL ELETRGI

A

imp——————————————————————————————— ~Ambienfte —MMMMM M
’7 ¥ NFe - Nota Fiscal de Saida " NFe - Nota Fiscal de Entrada [
™ Filtrar por Periodo de Emissdo

Selecionar Registio

Cancelar MFe

Enviar HFe | Imprimir DANFEl

Gerar MFe
Asgsinar NFe | Validar NFe | Gerar Lote NFeI

Consultar Situagdo NFe

1® da Chave de fcesso
|[35100300647879000168550010001 061 750000000010 |

Consultar Envio NFe |

M® do Recibo de Recepgao
350000014514244
=

Autorizado o uso da NF-e#{13510001860206

(imagem 01)
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Copie e cole na aba Cancelar NFe os cédigos:

N2 da Chave de Acesso
N2 do Recibo de Recepgao

E preencha o campo com o motivo do cancelamento, em seguida clique em Cancelar NFe.

08/04,/2010 - C&S INFORMATICA LTDA - NOTA FISCAL ELETRONICA - CSFTBO39

Tipo
’V' ¥ MFe - Nota Fiscal de Saida

Selecionar Registio
' Filtrar por Nidmero de Nota

Gerar NFe Enviar MFe
P ——
Cancelar NFe | D Inutilizar NFe |
¥ da Chave de Acesso Ana

35100300647879000168550010001061750000000010
[H¥ do Protocolo de Consulta
135100018602061

ME Inicial:

001-0000001061 75_xml

Cancelar NFe

Mativa da InutiizagEe(minimo 15 caracteres]

ativi do Cancelamentalminima 15 caracteres]
teste de cancelamento de nf

Autorizado o uso da NF-e#135100018602061

(imagem 02)

Apds o cancelamento, o SEFAZ retorna a seguinte mensagem:

LTDA - NOTA FISCAL ELETR G - CSFTBO39

Il Suprimit N

010 - C&S INFORMA

106175 -1 106175
Z:ANFEAMARQUIVDS

Gerar MFe Enviar MFe

Cancelar NFe | Inutilizar NFe |

M2 da Chave de Acesso

|351 003006478730001 68550010001 061750000000010

M2 do Protocolo de Consulta
135100018602061

Muotivo do Cancelamentolminima 15 caracteres)
teste de cancelamento de nfel

o ——————— L1 | —
¥ NFe - Nota Fiscal de Saida {" NFe - Nota Fiscal de Entrada ’V
Selecionar Registo—MM8¥ MMM M M M M

& Filtrar por Nimero de Nota " Filtrar por Periodo de Emissdo

001-000000106175.xml

Cancelar NFe

ancelamento de NF-e homologado |

210

(imagem 03)

Em seqguida, deve ser feito o cancelamento no SISTEMA.
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Procedimento para INUTILIZAR NUMERACAO NFe - Brasil

Para inutilizar numeracdao de NFe, cliqgue em Cancelar NFe, em seguida preencha o ano das
notas fiscais, digite a numeracdo das notas fiscais Inicial e Final, preencher o campo do motivo e

em seguida clicar em Inutilizar NFe.
12/04,/2010 - C&S INFORMATICA LTDA - NOTA FISCAL ELETRONICA - CSFTBO39
Cadige ds Fiia:[@F I

I Suprimir Mo

iTmpww——————— rAmbiente—
[ wFe - Nota Fisoat e saida C NFo - Nota Fisoal o Entiada JML© Produsio |
€ Filtrar por Periodo de Emissdo

Selecionar Registro
€ Filtrar por Ndmero de Mota

e ceNete: N » N
U | Z-AMFEMARQUIVOS
Enviar MFe

Gerar MFe
Inutilizar HFe

Cancelar NFe
MN® da Chave de Acesso

M2 do Pratocola de Consults
M2 Imicial:
Maotivia da Inutilizag&a(minimo 15 caracteres)
|NDTAS FISCAIS INUTILIZADAS TESTE

Mativa do Cancelamentolminimo 15 caracteres)

(imagem 01)
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Procedimento para Consultar NFe no Sistema.

Para consultar a NFe no sistema, clique em Faturamento, Cadastro, Consultar Nota Fiscal.
Pesquisa e abra a nota fiscal desejada, em seguida clique na aba NFe.

No Campo Situagdo da NFe, é exibido a atual situacdo da NFe.

i I m 106185 46342910001 70
T L L T —
A 1501 [20D1AS Agsnte: m o1 &5 INFORMATICA LTDA

Pagamento:

Matureza Dper. ;m Vendedar; mm 5
[ata d "|:Ia:- Situag n End. Enl.rega:mﬂ End-C 'rc:-a:mm N2 de I

Datada En

Yalores da Nota Fiscal -

B Y| W Menu de Opaes.. R 10883,00)
=1 | il 10.689.00

e Gerada - MFe & gerada.
@ Aszzinada - NFe ja gerada e assinada.
a Validada - MFe & gerada, azsinada e validada.

alidada, da e autorizada,

e Rejeitada - MFe |4 gerada, aszinada, validada, enviada e rejsitada.

Q Canhcelada - MFe j gerada, azsinada. validada. enviada & cancelada.
=1 | p50000000010

@ Gerar - HFe a zer gerada para envio ao SEFAZ.

11



